附件八：
中共贵州省委党校2023年在职研究生    公共管理专业入学考试科目                复习提纲及参考书目

笔试科目一：《管理学》考试提纲
一、笔试形式
1.试卷总分及考试时间
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
2.答题方式
答题方式为闭卷。
3.试卷题型结构
[bookmark: _GoBack]不定项选择题   40分（20题，每小题2分）；
辨析题         30分（5题，每小题6分）；
简答题         40分（5题，每小题8分）；
论述题         40分（2题，每小题20分）。
二、笔试复习内容
1.管理与管理学
2.管理思想的发展
3.管理的基本原理 
4.道德管理的特征和影响管理道德的因素
5.管理的基本方法
6.决策
7.计划的类型
8.计划的实施
9.组织设计
10.人员配备
11.组织力量的整合 
12.组织变革与组织文化 
13.领导与领导者
14.激励
15.沟通
16.控制与控制过程
17.管理的创新职能
18.展望互联网时代的管理学
三、笔试参考复习书目
书目：《管理学——原理与方法》（第七版），主编：周三多著，出版社：复旦大学出版社。  

笔试科目二：《行政管理学》考试提纲
一、笔试形式
1.试卷总分及考试时间
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
2.答题方式
答题方式为闭卷。
3.试卷题型结构
不定项选择题   40分（20题，每小题2分）；
辨析题         30分（5题，每小题6分）；
简答题         40分（5题，每小题8分）；
论述题         40分（2题，每小题20分）。
二、笔试复习内容
1.行政管理与行政管理学
2.建设和发展中国特色社会主义行政管理学
3.行政系统与外部环境的互动分析
4.经济、政治、民族环境对行政系统的影响
5.行政职能体系
6.转轨时期我国行政职能的转变
7.行政组织理论
8.行政领导制度
9.行政领导的方法、方式和艺术
10.行政领导者的素质结构及其优化
11.人事管理、人事行政和人力资源管理
12.中国人事行政的变革
13.预算的编制与审批
14.预算执行
15.行政信息的管理、开发与利用
16.政策过程
17.行政沟通
18.行政伦理
19.行政法治
20.行政监督
21.公共危机管理
22.办公室管理的科学化与现代化
23.后勤管理体制改革
24.政府绩效管理
25.行政改革与发展
三、参考复习书目（笔试、复试）
书目：行政管理学（第6版），主编：夏书章，出版社：高等教育出版社 中山大学出版社。


